INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de enero de 2022

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Aura Leticia Valle Gramajo CUL 1589870390101

Nimero de contrato: 029-76-2022 Acuerdo Ministerial: 8-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 27262251

Nimero de Facturc: 2011848805 Serie: CBA42AFA

Honorarios Mensuales: Q 11,225.81 Periodo del Informe: 03 al 31 de enero

Monto Total del Contrato Q 143,225.81 Plazo del Contrato: 3 de Enero al 31 Diciembre 2022
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: "El Técnico" se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la Direceidn de Recursos Humanos de

la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacion y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientes técnicos, en la prestacién de Servicios
Técnicos que se describen, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segiin Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
Apoyé a la Direccidn de Recursos Humanos en procesos relacionados al con la aprobacién de tomas por Ingreso, reingreso y bajas del
personal con cargo al renglén de gasto del renglén 011 y 022 Personal por contrato "Servicios Directivos Temporales del Despacho
Superior del Ministerio de Cultura y Deportes.

b)  Brindé apoyo a la Direccién de Recursos Humanos en aspectos de revisién y seguimiento a toda la docurnentacién que ingresa a la
Direccién relacionada con las solicitudes del Despacho Superior v de las diferentes Direcciones Generales del Ministerio de Cultura y
Deportes.

¢)  Brinde apoyo en la revisién del Proyecto del Acuerdo Guernativo que contiene el nuevo Reglamento Orgénico Interno del Ministerio de
Cultura y Deportes.

a0 Brinde apoyo en la revisién de los Manuales de Puestos y Funciones de la Direccion General de la Recreacion y del Deporte del
Ministerio de Cultura y Deportes.

Aura Leticia Valle Gramgijo Mgtr. Maria Antonia Mencos Orantes de Leonardo

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contreto: Décima Primera)

Cock il

Firma y sello de la Autoridad que Evalta los Servicios
(segan Clausula de contrato: Décima Primera)

X . Mgtr. Maria Antonia Mencos
Orantes de Leonardo
Directora
Direccién de Recursos Humanos
Mamisterio de Cultura y Deportes



